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დასახელება პასუხისმგებელი 

პირი/ები 

სავარაუდო პერიოდი 

სტუდენტთა მიღება   

საგანმანათლებლო პროგრამებზე მისაღები 

ადგილების ელექტრონულ ანკეტა-კითხვარებში 

ასახვა   

მ. ტაბლიაშვილი BA: 15 დეკემბრამდე (2021) 

MA: 9 თებერვლამდე 

მასწ.: 14 სექტემბრამდე 

მობილობა: ივლისი/თებერვალი  

საინფორმაციო მასალის (მისაღები მოთხოვნები, 

ადგილები, ვიდეოანონსი და სხვ.) რედაქტირება, 

განახლება, გავრცელება 

მ. ტაბლიაშვილი პერმანენტულად 

საგანმანათლებლო პროგრამებზე (ბაკ., მაგ., 

დოქტ.) მისაღები გამოცდებისათვის 

რეგისტრაცია 

მ. ტაბლიაშვილი თებერვალი, მარტი, აპრილი 

საგანმანათლებლო პროგრამებზე (ბაკ.,მაგ., 

დოქტ.) მისაღები გამოცდების ადმინისტრირება 

მ. ტაბლიაშვილი მაისი, ივნისი, ივლისი, სექტემბერი 

მობილობის ადმინისტრირება  მ. ტაბლიაშვილი ივლისი, აგვისტო, სექტემბერი 

სტუდენტების რეესტრი: uni.emis.ge    

რეესტრის მონიტორინგი, მონაცემების ანალიზი თ. ბარკალაია, 

ე. ელიოზიშვილი 

კვარტალურად 

პირველადი ინფორმაციის ასახვა  და პირადი 

საქმის გამოთხოვა სასწავლო დეპარტამენტიდან  

თ. ბარკალაია, 

ე. ელიოზიშვილი 

სექტემბერი, ოქტომბერი  

განახლებადი ინფორმაციის (სტატუსის 

ცვლილება და სხვ.) ასახვა/რედაქტირება 

თ. ბარკალაია, 

ე. ელიოზიშვილი 

პერმანენტულად 

პერსონალის რეესტრი: qms.eqe.ge   

არსებული მონაცემების ანალიზი მ. ტაბლიაშვილი, 

თ. ბარკალაია 

დეკემბერი (2021) 

რეესტრის მონიტორინგი, მონაცემების ანალიზი მ. ტაბლიაშვილი, 

თ. ბარკალაია 

კვარტალურად 

ძირითადი მონაცემების გამოთხოვა სხვა 

სტრუქტურებიდან (სასწავლო და სამეცნიერო 

დეპარტამენტები, ადამიანური რესურსების 

მართვის სამსახური, ხარისხის უზრუნველყოფის 

სამსახური) 

მ. ტაბლიაშვილი, 

თ. ბარკალაია 

იანვარი, თებერვალი, მარტი 

 

პირველადი ინფორმაციის ასახვა  თ. ბარკალაია, 

ე. ელიოზიშვილი 

პერმანენტულად 

განახლებადი ინფორმაციის გამოთხოვა და 

ასახვა, რედაქტირება 

თ. ბარკალაია, 

ე. ელიოზიშვილი 

პერმანენტულად 

მკაცრი აღრიცხვის დოკუმენტები   

არსებული მკაცრი აღრიცხვის დოკუმენტების და 

დანართების აღწერის ჩატარება 

თ. ბარკალაია დეკემბერი (2021) 



გამოსაყენებლად უვარგისი დიპლომების 

ჩამოწერა 

თ. ბარკალაია პერმანენტულად 

გამოსაცვლელი/აღსადგენი დოკუმენტების 

დამზადება  

თ. ბარკალაია პერმანენტულად 

კურსდამთავრებულების დიპლომების და 

სერტიფიკატების დამზადების უზრუნველყოფა 

თ. ბარკალაია იანვარი, ივლისი, სექტემბერი, 

ოქტომბერი 

დიპლომების და სერტიფიკატების რეესტრში 

ასახვა 

თ. ბარკალაია, 

ე. ელიოზიშვილი 

სექტემბერი, ოქტომბერი 

წესები/ინსტრუქციები  

(მომზადება/შემუშავება/ დამტკიცება) 

  

მკაცრი აღრიცხვის ფორმების 

(დიპლომი/სერტიფიკატი) გამოყენებისა და 

აღრიცხვა-ანგარიშგების წესი 

მ. ტაბლიაშვილი, 

ბარკალაია 

დეკემბერი (2021) 

ჩარიცხვის წესის ცვლილებები მ. ტაბლიაშვილი, 

თ. ბარკალაია 

დეკემბერი (2021) / 

პერმანენტულად 

სტუდენტებისა და პერსონალის რეესტრის 

წარმოების შიდა ინსტრუქცია 

მ. ტაბლიაშვილი, 

თ. ბარკალაია 

იანვარი  

რეესტრში ასახვისათვის სხვა სტრუქტურებიდან 

გამოსათხოვი ინფორმაციის ფორმა 

მ. ტაბლიაშვილი, 

თ. ბარკალაია 

იანვარი  

 

 


